Checkliste Lebenslauf

Stehen lhre Kontaktdaten auf dem Lebenslauf?

Ist der Lebenslauf tbersichtlich in Blécke mit eindeutigen Uberschriften
untergliedert?
(Personliche Angaben, Ausbildung, Praktische Erfahrung/Praktika,

Sprachkenntnisse, EDV-Kenntnisse, Interessen usw.)

Ist der Lebenslauf luckenlos und gleichzeitig nicht Gberladen mit
irrelevanten Informationen?

Werden bei Schul- und Bildungsabschlissen Noten genannt?

Werden Studienschwerpunkte/ Interessensgebiete genannt?

Haben Sie bei der Aufzahlung relevanter Jobs und absolvierter Praktika
konkrete Tatigkeiten genannt?

Haben Sie eine Einschatzung/Bewertung lhrer Sprach- und EDV-Kenntnisse
angegeben?

Ist der Lebenslauf mit einem aktuellen Datum und lhrer Unterschrift
versehen?
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